
คู่มือ E-Service การขอเชิญอาจารยพ์ิเศษเพ่ือเป็นผู้สอนในรายวิชาสถาบันวิจัยพฤติกรรมศาสตร์ 

 จากการให้บริการการเชิญอาจารย์พิเศษเพ่ือเป็นผู้สอนในรายวิชาสถาบันวิจัยพฤติกรรมศาสตร์ที่ต้อง

ด าเนินการโดยผู้เชิญ ประกอบด้วย นักวิชาการศึกษาหรืออาจารย์ผู้สอน กรอกข้อมูลการเชิญอาจารย์พิเศษ โดย

พิจารณาอัตราค่าตอบแทน จ านวนครั้งของการเชิญอาจารย์พิเศษในแต่ละรายวิชาในภาคการศึกษานั้น วันเวลาที่

เชิญตรงกับตารางเรียนของนิสิตหรือไม่ ผู้เชิญต้องพิจารณาตรวจสอบให้ถูกต้อง เตรียมเอกสารประกอบการ

เบิกจ่ายให้ครบถ้วนแล้วกรอกข้อมูลผ่าน E-Service จากนั้นนักจัดการงานทั่วไป จะด าเนินการออกหนังสือเชิญ 

เพ่ือเป็นเอกสารประกอบการเบิกจ่ายไปที่นักวิชาการเงินและบัญชีด าเนินการต่อไป  จะเห็นได้ว่าเอกสาร

ประกอบการเบิกจ่ายนั้นหากผู้เชิญรวบรวมและด าเนินการให้ถูกต้องจะท าให้การเบิกจ่ายค่าตอบแทนมีความ 

วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือให้เป็นแนวปฎิบัติและเตรียมเอกสารเกี่ยวกับการเชิญอาจารย์พิเศษ ได้ถูกต้อง ครบถ้วน รวดเร็ว 

2. เพ่ือลดการผิดพลาดและลดเวลาในการเชิญอาจารย์พิเศษ 

3. เพ่ือเตรียมเอกสารให้เรียบร้อยพร้อมส่งเบิกค่าตอบแทนของอาจารย์พิเศษ 

4. เพ่ือเพ่ิมความสะดวกให้แก่อาจารย์ในการเชิญอาจารย์พิเศษ 

ขั้นตอนการกรอกข้อมูล 

1. เข้าไปกรอกข้อมูลได้ที่ https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfFzEOJiHvP-

qoi0pmeWJC913IR_Naz318esG3OAecVzGnmuQ/viewform 

2. อ่านรายละเอียดก่อนกรอกข้อมูล 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfFzEOJiHvP-qoi0pmeWJC913IR_Naz318esG3OAecVzGnmuQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfFzEOJiHvP-qoi0pmeWJC913IR_Naz318esG3OAecVzGnmuQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfFzEOJiHvP-qoi0pmeWJC913IR_Naz318esG3OAecVzGnmuQ/viewform


 
3. กดเลือกชื่ออาจารย์ผู้ขอ 

 
4. กรอกต าแหน่ง 

 
5. กรอก E-mail  

 
6. กรอกวันที่กรอกข้อมูล 

 



กด  

7. กรอกข้อมูลของอาจารย์พิเศษ (ชื่อ-นามสุกล ,ต าแหน่ง) 

 
8. กรอกข้อมูล (ชื่อท่ีท างาน ,รายละเอียดที่อยู่) 



  
 

9. กรอกช่องการติดตอ่อาจารยพ์ิเศษ 



 

กด  

10. กรอกขอ้มลูการสอนของอาจารยพ์ิเศษ (หวัขอ้การมาสอน , รายวชิา) 

 
11. กรอกรายละเอียดนิสติ 

 
 

12. กรอกวนั เวลา ในการสอน 



 

13. เลือกรูปแบบการสอน 

 
14. เลือกการสอนเป็นไปตามตารางสอนหรือไม่ 

 
กด  

 

 

 

 

 

15. กรอกข้อมูลค่าตอบแทน 



 

กด  

 

 

 

 

 

 

 

  



16. แนบเอกสาร (ส าเนาบัตรประชาชน, ส าเนาหน้าบัญชีธนาคาร, ประวัติส่วนตัว) 

 

กด  

17. กรอกรายละเอียดการส่งหนังสือเชิญ 

 

กด  

 



18. กรอกข้อมูลการขอจอดรถ 

 
กด  

 

 


